
飲食店開業マニュアルチェックシート
開業 1年～6か月前 開業 6か月～3か月前時期

物件

コンセプト コンセプト
思考

コンセプト
決定

地域調査 立地調査 物件調査 物件取得

店舗
デザイン

開業 3か月～2か月前

店舗デザ
イン検討

施工業者
選定

施工業者
決定

仮見積
依頼

施工スケ
ジュール
決定

正規見積
確認

融資 融資申込 審査 融資決定

厨房 厨房機器
検討

厨房業者
選定

厨房業者
決定

仮見積
依頼

施工スケ
ジュール
決定

正規見積
確認

融資書類
準備

デザイン
決定

厨房図面
決定

開業 2か月～2週間前 開業 2週間前

施工開始

施工開始

店舗
引渡し

手直し

手直し

届出 税務署
届出

保健所
相談

保健所
審査

消防署
届出

営業許可
取得

食品衛生
責任者
取得

防火管
理者
取得

業者

メニュー

求人

販促

営業準備

食材仕入
業者選定

食器業者
選定

レジ業者
選定

各業者
見積依頼

消耗品
業者選定

正規見積
確認

メイン
検討

サイド
検討

理論原価
算出 売価決定

商品知識
一覧表
作成

正規見積
確認

音響業者
選定

メニュー
デザイン
検討

各業者
決定

提供
トーク
決定

立地時給
調査

求人媒体
検討

求人媒体
決定

採用条件
決定

正規見積
確認

販促方法
検討

販促業者
選定

販促業者
決定

SNS
立上げ

正規見積
確認

採用条件
検討

店名ロゴ
決定

面接

販促依頼

帳票類
準備

ハウス
ルール
作成

会計ソフ
ト導入

クレジット
端末申請 研修計画電話番号

取得
光回線
工事

事業計画
書検討

事業計画
書策定

施工契約

施工契約

その他
業者選定

商品
写真撮り

応募

ホームペー
ジ
作成

備品類
買出

発注

メニュー
ブックデザ
イン決定

採用

販促開始

設備確認

設置・
棚割

レセプ
ション

広告業者
レセプ
招待

レセプ
ション

全て納品

メニュー
ブック納品

研修開始

販促物
納品

備品類
納品

地域時給
調査

食材・食
器 棚割

開
業

営
業
開
始

ご近所
挨拶



飲食店開業マニュアルチェックシート①
開業 1年～6か月前 開業 6か月～3か月前時期

物件

コンセプト コンセプト思考 コンセプト決定

地域調査 立地調査 物件調査 物件取得

開業 3か月～2か月前

融資 融資申込 審査 融資決定融資書類準備

届出 税務署届出 保健所相談食品衛生責者
取得

防火管理者
取得

業者

メニュー

求人

販促

営業準備

食材仕入業者
選定 食器業者選定 レジ業者選定 各業者

見積依頼
消耗品
業者選定 正規見積確認

メイン検討 サイド検討 理論原価算出 売価決定 商品知識
一覧表作成 正規見積確認

音響業者選定

メニュー
デザイン検討

立地時給調査 求人媒体検討 求人媒体決定 採用条件決定 正規見積確認

販促方法検討 販促業者選定 販促業者決定 SNS
立上げ 正規見積確認

採用条件検討

店名ロゴ決定

帳票類
準備

ハウスルール
作成 会計ソフト導入 クレジット端末

申請 研修計画電話番号取得

事業計画書
検討

事業計画書
策定

地域時給調査

開
業

2

か
月
～
2

週
間
前
へ

店舗
デザイン

店舗デザイン
検討 施工業者選定 施工業者決定 仮見積依頼 施工スケ

ジュール決定 正規見積確認

厨房 厨房機器検討 厨房業者選定 厨房業者決定 仮見積依頼 施工スケ
ジュール決定 正規見積確認

デザイン決定

厨房図面決定



飲食店開業マニュアルチェックシート②
時期

物件

コンセプト

融資

開業 2か月～2週間前 開業 2週間前

届出 保健所審査消防署届出 営業許可取得

業者

メニュー

求人

販促

営業準備

各業者決定

提供トーク
決定

面接

販促依頼

光回線工事

その他業者
選定

商品
写真撮り

応募

ホームページ
作成

備品類買出

発注

メニューブック
デザイン決定

採用

販促開始

全設備確認

レセプション
招待

レセプション

レセプション
招待

レセプション

全て納品

メニューブック
納品

研修開始

販促物納品

備品類納品

開
業

営
業
開
始

開業後

理論原価との
差異分析

ロープレ教育の
徹底

販促分析

月別損益表
作成

実際原価算出

追加求人の
有無

追加販促の
有無

開業祝い
お返し

ABC分析

適正人件費
に近づける

繁盛店施策

客単価の
ギャップ修正

客層の
ギャップ修正

追加融資の
有無

コンセプト
ブラッシュUP

ご近所挨拶

棚卸表完成

店舗
デザイン

厨房

施工開始

施工開始

店舗

引渡し

手直し

手直し

施工契約

施工契約 食材・食器
棚割

導線の見直し

導線の見直し
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